
 



 

 

1.  Общие положения 
 

 

            1.1. Настоящий документ определяет политику муниципального автономного дошкольного образовательного 

учреждения «Детский сад №33 « Золотой петушок»  города Реж (далее – оператор) в отношении порядка работы с 

персональными данными. Политика обработки и защиты персональных данных (далее — Политика) должна быть 

размещена в общедоступном месте для ознакомления субъектов с процессами обработки персональных данных в 

МАДОУ «Детский сад № 33 «Золотой петушок». 

1.2. Все мероприятия по обработке и защите персональных данных проводятся в соответствии с Федеральным 

Законом РФ «О персональных данных» от 27.07.2006 № 152-ФЗ и другими нормативно-правовыми актами, 

действующими на территории РФ. 

1.3.   Настоящая политика в области обработки и защиты персональных данных в МАДОУ «Детский сад №33 « 

Золотой петушок»   характеризуется следующими признаками: 

1.3.1. Разработана в целях обеспечения реализации требований законодательства РФ в области обработки 

персональных данных субъектов персональных данных. 

1.3.2. Раскрывает основные категории персональных данных, обрабатываемых оператором, цели, способы и 

принципы обработки оператором персональных данных, права и обязанности оператора при обработке персональных 

данных, права субъектов персональных данных, а также включает перечень мер, применяемых оператором в целях 

обеспечения безопасности персональных данных при их обработке. 

1.3.3. Является общедоступным документом, декларирующим концептуальные основы деятельности оператора 

при обработке персональных данных. 

1.4. Термины и определения 

             1) персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или 

определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных); 

           2) оператор - государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, 

самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 

данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих 

обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

            3) обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), 

совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, 



включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, 

уничтожение персональных данных; 

      4) автоматизированная обработка персональных данных - обработка персональных данных с помощью 

средств вычислительной техники; 

      5) распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных 

неопределенному кругу лиц; 

     6) предоставление персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных 

определенному лицу или определенному кругу лиц; 

     7) блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных данных (за 

исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных); 

      8) уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате 

которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

      9) обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без 

использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

     10) информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных 

персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств; 

     11) трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию 

иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу. 

 

2. ЦЕЛИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

      2.1. Оператор обрабатывает персональные данные исключительно в следующих целях: 

        2.1.1. Прием на работу 

        2.1.2. Заключения и выполнения обязательств по трудовым договорам. 

        2.1.3. Предоставления дошкольного образования. 

         2.1.4.   Прием заявлений (согласий, доверенностей) от родителей (законных представителей)несовершеннолетних 

воспитанников, чтобы их забирали не родители.  

 



 

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОРНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

   3.1.  Политика Оператора в области обработки персональных данных определяется со следующими 

нормативными правовыми актами: 

   3.1.1. Конституцией Российской Федерации. 

             3.1.2. Трудовым кодексом Российской Федерации. 

   3.1.3. Гражданским кодексом Российской Федерации. 

             3.1.4. Федеральным законом от 19.12.2005 №160-ФЗ «О ратификации Конвенции Совета Европы о защите 

физических лиц при автоматизированной обработке персональных данных». 

    3.1.5. Федеральным законом от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных». 

    3.1.6. Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 

защите информации». 

              3.1.7. Федеральным законом от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 

    3.1.8. Федеральным законом от 27.07.2010  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 

муниципальных услуг». 

     3.1.9. Постановление Правительства РФ от 10.07.2013г. № 582 «Об утверждении правил размещения на 

официальном сайте образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети «интернет» и 

обновления информации об образовательной организации» и др. 

      3.2. Во исполнение настоящей Политики руководящим органом Оператора утверждены следующие локальные 

нормативные правовые акты: 

    3.2.1. Положение об обработке персональных данных с использованием средств автоматизации. 

    3.2.2. Положение об обработке персональных данных без использования средств автоматизации. 

    3.2.3. Регламент резервного копирования и восстановления данных. 

    3.2.4. Инструкция о порядке работы с персональными данными. 

    3.2.5. Типовая форма обязательства о неразглашении информации ограниченного доступа. 

    3.2.6. Типовая форма согласия субъектов на обработку персональных данных. 

 

 



4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

4.1.   В информационных системах персональных данных  оператора обрабатываются следующие категории 

персональных данных: 
Таблица 1 – Основные сведения об обрабатываемых данных. 

 

Субъекты ПДн 

 

Цели обработки 

 

Категории ПДн 

 

Правовые основания обработки 

 

Сотрудники 

МАДОУ «Детский 

сад № 33 «Золотой 

петушок» 

 

Реализация трудовых 

отношений, начисление 

заработной платы, 

передача информации в 

налоговые органы, 

Пенсионный Фонд, 

ФНС, ФСС, ОВД по 

Режевскому городскому 

округу 

 

Ф.И.О.; пол; ИНН; СНИЛС; паспортные данные; 

дата и место рождения; гражданство; сведения об 

образовании; сведения о работе; адреса; телефоны; 

сведения о воинском учете; о наличии или 

отсутствии судимости; семейное, социальное, 

имущественное положение; данные близких 

родственников; фотография. 

 

Гражданский кодекс РФ от 30.11.1994 

№ 51-ФЗ; Трудовой кодекс РФ от 

30.12.2001 № 197-ФЗ; Налоговый 

Кодекс РФ часть первая от 31 июля 

1998 г. № 146-ФЗ и часть вторая от 5 

августа 2000 г. № 117-ФЗ; 

 

Кандидаты на 

вакантную 

должность 

 

Принятие решения о 

трудоустройстве, 

формирование 

кадрового резерва 

 

Ф.И.О.; паспортные данные; дата и место 

рождения; сведения об образовании; сведения о 

работе; адреса; телефоны; сведения о воинском 

учете; сведения о наличии или отсутствии 

судимости; семейное положение. 

 

Согласие на обработку персональных 

данных 

 

Практиканты 

 

Прохождение учебной 

(производственной, 

либо преддипломной) 

практики 

 

Ф.И.О.; паспортные данные; дата рождения; 

сведения об образовании; адреса; телефоны. 

 

Трудовой кодекс Российской 

Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 

Согласие на обработку персональных 

данных 



 

Родители 

(законные 

представители) 

 

Реализация 

общеобразовательных 

программ дошкольного 

образования 

 

Ф.И.О.; пол; паспортные данные; дата и место 

рождения; гражданство; свидетельство о 

рождении; сведения о работе; адреса; телефоны. 

 

«Основы законодательства Российской 

Федерации об охране здоровья 

граждан» № 5487-1 от 22.07.1993 г.; 

Федеральный закон РФ от 28.06.1991 

«О медицинском страховании граждан 

в Российской Федерации» № 1499-1. 

 

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

5.1. Основные принципы обработки, передачи и хранения персональных данных: 

5.1.1.Оператор в своей деятельности обеспечивает соблюдение принципов обработки персональных данных, 

указанных в ст. 5 Федерального закона 152-ФЗ «О персональных данных». 

5.1.2.Оператор не осуществляет обработку биометрических персональных данных (сведения, которые 

характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его 

личность и которые используют оператором для установления личности субъекта персональных данных). 

5.1.3. Оператор не выполняет обработку специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, 

национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, состояния здоровья, 

интимной жизни. 

5.1.4.  Оператор не производит трансграничную (на территории иностранного государства органу власти) передачу 

персональных данных. 

        5.1.5.Оператором созданы общедоступные источники персональных данных: официальный сайт детского сада: 

https://33rezh.tvoysadik.ru/ 

5.2.    Условия обработки персональных данных:  

       Обработка персональных данных осуществляется с соблюдением принципов и правил, предусмотренных 

Федеральным законом 152-ФЗ «О персональных данных». Обработка персональных данных допускается в следующих 

случаях: 

1) обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных; 

2) обработка персональных данных необходима для исполнения полномочий федеральных органов 

исполнительной власти, органов государственных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной 



власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и функций организаций, участвующих в 

предоставлении соответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Федеральным законом от 

27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", включая 

регистрацию субъекта персональных данных на едином портале государственных и муниципальных услуг и (или) 

региональных порталах государственных и муниципальных услуг; 

3) обработка персональных данных необходима для исполнения договора, по которому является субъект 

персональных данных, в том числе в случае реализации оператором своего права по такому договору; 

4) обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных 

интересов субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных невозможно; 

5) обработка персональных данных необходима для осуществления прав и законных интересов оператора или 

третьих лиц либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются права и 

свободы субъекта персональных данных; 

6) обработка персональных данных необходима для осуществления профессиональной деятельности и иной 

творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы субъекта персональных 

данных; 

7) обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных исследовательских целях, за 

исключением целей, указанных в статье 15 настоящего Федерального закона, при условии обязательного обезличивания 

персональных данных; 

8) осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен 

субъектом персональных данных либо по его просьбе (далее - персональные данные, сделанные общедоступными 

субъектом персональных данных); 

5.3. Обработка персональных данных осуществляется только с согласия в письменной форме субъекта 

персональных данных. Равнозначным содержащему собственноручную подпись субъекта персональных данных 

согласию в письменной форме на бумажном носителе признается согласие в форме электронного документа, 

подписанного в соответствии с федеральным законом электронной подписью. Согласие в письменной форме субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных должно включать в себя, в частности: 

1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего 

его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, 

удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты 

доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от 

представителя субъекта персональных данных); 



3) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес оператора, получающего согласие субъекта персональных 

данных; 

4) цель обработки персональных данных; 

5) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие субъекта персональных данных; 

6) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществляющего обработку персональных данных по 

поручению оператора, если обработка будет поручена такому лицу; 

7) перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание 

используемых оператором способов обработки персональных данных; 

8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных данных, а также способ его отзыва, если 

иное не установлено федеральным законом; 

9) подпись субъекта персональных данных. 

5. Порядок получения в форме электронного документа согласия субъекта персональных данных на обработку его 

персональных данных в целях предоставления государственных и муниципальных услуг, а также услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных услуг, 

устанавливается Правительством Российской Федерации. 

 

6. Актуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов 

персональных данных 

6.1. Оператор при обработке персональных данных принимает все необходимые правовые, организационные и 

технические меры для их защиты от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, 

копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий в отношении них. 

Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности, следующими способами: 

6.1.1. Назначением ответственных за организацию обработки персональных данных. 

6.1.2. Осуществлением внутреннего контроля и /или аудита соответствия обработки персональных данных ФЗ от 

27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным правовым актам, 

требованиям к защите персональных данных, локальным актам. 

6.1.3. Ознакомлением работников Оператора, непосредственно осуществляющих обработку персональных данных, 

с положениями законодательства РФ о персональных данных, в том числе с требованиями к защите персональных 

данных, локальными актами в отношении обработки персональных данных, и (или) обучением указанных сотрудников. 



6.1.4. Определением угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах 

персональных данных. 

6.1.5. Применением организационных и технических мер по обеспечению безопасности персональных данных при 

их обработке в информационных системах персональных данных, необходимых для выполнения требований к защите 

персональных данных. 

6.1.6. Оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасности персональных данных до ввода в 

эксплуатацию информационной системы персональных данных. 

6.1.7. Учетом машинных носителей персональных данных. 

6.1.8. Выявлением фактов несанкционированного доступа к персональным данным и принятием соответствующих 

мер. 

6.1.9. Восстановлением персональных данных, модифицированных или уничтоженных вследствие 

санкционированного доступа к ним. 

6.1.10. Установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемым в информационной системе 

персональных данных, а также обеспечением регистрации и учета всех действий совершаемых с персональными 

данными в информационной системе персональных данных. 

6.1.11. Контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности персональных данных уровнем 

защищенности информационной системы персональных данных. 

6.2. Использование и хранение биометрических персональных данных вне информационных систем персональных 

данных могут осуществляться только на таких материальных носителях информации и с применением такой технологии 

ее хранения, которые обеспечивают защиту этих данных от неправомерного или случайного доступа к ним, их 

уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения. 

6.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении субъекта персональных 

данных оператор обязан осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся 

к этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или получения 

указанного запроса на период проверки. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта 

персональных данных оператор обязан осуществить блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту 

персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению оператора) с момента такого обращения или получения указанного запроса на 

период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта 

персональных данных или третьих лиц. 



6.4. В случае подтверждения факта неточности персональных данных оператор на основании сведений, 

представленных субъектом персональных данных, или иных необходимых документов обязан уточнить персональные 

данные либо обеспечить их уточнение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, 

действующим по поручению оператора) в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снять 

блокирование персональных данных. 

6.5. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, осуществляемой оператором, оператор в 

срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную обработку 

персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персональных данных лицом, 

действующим по поручению оператора. В случае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 

невозможно, оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки 

персональных данных, обязан уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении 

допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных оператор обязан уведомить субъекта персональных 

данных, а в случае, если обращение субъекта персональных данных или его представителя либо запрос 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом 

по защите прав субъектов персональных данных, также указанный орган. 

6.6. В случае достижения цели обработки персональных данных оператор обязан прекратить обработку 

персональных данных или обеспечить ее прекращение (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению оператора) и уничтожить персональные данные или обеспечить их уничтожение 

(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) в срок, не 

превышающий тридцати дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если иное не предусмотрено 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных 

данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не вправе 

осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 

предусмотренных настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами. 

6.7.  В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных оператор 

обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой обработки (если обработка персональных данных 

осуществляется другим лицом, действующим по поручению оператора) и в случае, если сохранение персональных 

данных более не требуется для целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или 

обеспечить их уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению оператора) в срок, не превышающий тридцати дней с даты поступления указанного отзыва, если иное не 

предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект 

персональных данных, иным соглашением между оператором и субъектом персональных данных либо если оператор не 



вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, 

предусмотренных настоящим Федеральным законом или другими федеральными законами. 

7. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

7.1. Настоящая политика является внутренним документом Оператора, общедоступной и подлежит размещению на 

официальном сайте МАДОУ «Детский сад № 33 «Золотой петушок». 

7.2. Настоящая политика подлежит изменению, дополнению в случае появления новых законодательных актов и 

специальных нормативных документов по обработке и защите персональных данных, но не реже одного раза в три года. 

7.3 Контроль исполнения требований настоящей политики осуществляется ответственным за организацию обработки 

персональных данных Оператора. 

7.4. Ответственность должностных лиц Оператора, имеющих доступ к персональным данным, за невыполнение 

требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, определяется в соответствии с 

законодательством Российской Федерации и внутренними документами Оператора. 

 

 

 


